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Circolare nr. 117

Oggetto:  Orario di ricevimento docenti — Anno Scolastico 2026/2027

Si comunica alle SS.LL. che gli incontri settimanali di ricevimento individuale con i docenti della Scuola
Secondaria di | grado per I'A.S. 2026/2027 avranno inizio lunedi 09 novembre 2026 e si svolgeranno secondo il
calendario allegato alla presente.

Calendario Colloqui Individuali anno scolastico 2026/2027
PRIMO QUADRIMESTRE:

1° Periodo: dal 09 novembre 2026 al 04 dicembre 2026
2° Periodo: dall'11 gennaio 2027 al 29 gennaio 2027

SECONDO QUADRIMESTRE:
1° Periodo: dal 24 febbraio 2027 al 24 marzo 2027

2° Periodo: dal 03 maggio 2027 al 28 maggio 2027

I genitori possono prenotare un appuntamento con i singoli docenti tramite le seguenti modalita:
App Argo DidUP Famiglia:

1. Accedere all'applicazione e selezionare la voce "*Ricevimento docenti** dal menu.

2. Selezionare la data sul calendario e premere ""SCELTA DOCENTE" (oppure selezionare il
docente dall'elenco dei disponibili).

3. Scegliere la fascia oraria desiderata tra quelle disponibili.

4. Verificare/inserire i propri recapiti (telefono ed e-mail) e confermare cliccando su
"PRENOTA".

Portale Web Argo (Computer):

Accedere alla sezione "Servizi classe" e selezionare la voce "Ricevimento Docenti".

Cliccare su "Nuova prenotazione" e selezionare il docente dall'elenco della classe.

Indicare la data e l'ora, cliccare su "Nuova Prenotazione" e confermare nella schermata successiva.
Diario Scolastico: consentito unicamente per casi eccezionali e motivati.


https://www.icgiovannipaolosecondo.edu.it/circolare/



Impostazione Orario Ricevimento Docenti su ARGO DidUP
Per l'inserimento dell'orario di ricevimento settimanale sul registro elettronico, i docenti dovranno seguire i seguenti
passaggi:

1. Effettuare I'accesso al portale ARGO DidUP e aprire la sezione Comunicazioni.

2. Entrare in Ricevimento Docente e cliccare sul tasto AGGIUNGI in alto a destra.

3. Selezionare I'opzione Ricevimento Periodico e compilare i seguenti campi:

Ripeti nei giorni: selezionare il giorno della settimana assegnato nell'orario ufficiale.

Date del periodo di ricevimento: inserire le date di inizio e fine relative a ciascuno dei 4 periodi previsti dal calendario

di circolare (es. 1° Periodo: 09/11/2026 — 04/12/2026, e ripetere la procedura per i periodi successivi).
Orario: indicare I'ora di inizio e di fine dell'ora di ricevimento.

Opzioni: spuntare "'Piu ricevimenti da 15 minuti®.

Prenotazione consentita: impostare dalle ore 08:00 da 5 giorni a 1 giorno prima del ricevimento.

Luogo e dettagli: specificare se il colloquio si terra in presenza (es. Sala Professori) oppure ONLINE inserendo il link

alla propria stanza virtuale nel campo dedicato.

4. Notifiche E-mail: per ricevere un avviso ad ogni nuova prenotazione o disdetta, accedere al menu Strumenti >
Opzioni Famiglia e spuntare la voce "Voglio ricevere una mail ad ogni nuova prenotazione ricevimento e ad ogni
annullamento prenotazione ricevimento”.

5. Cliccare su INSERISCI in alto a destra per registrare la disponibilita.

I docenti potranno consultare I'elenco dei genitori prenotati, inviare comunicazioni o disdire singoli appuntamenti
accedendo alla sezione Elenco Prenotazioni.

Allegati e Risorse di Supporto

Prospetto orario settimanale dei ricevimenti dei singoli docenti
Video tutorial per i docenti: Guida per docenti Argo

Guida online per le famiglie: Guida prenotazione DidUP Famiglia

Si allega:

- Elenco dei ricevimenti settimanili dei docenti
- Guida per docenti: https://www.youtube.com/watch?v=kZ1hGQD9Yhc

- Guida per la famiglia https://www.argofamiglia.it/ricevimento-docenti-su-didup-famiglia/

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Rita TROIANI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2, del D. Lgs n. 39/1993


https://www.youtube.com/watch?v=kZ1hGQD9Yhc
https://www.argofamiglia.it/ricevimento-docenti-su-didup-famiglia/
https://www.youtube.com/watch?v=kZ1hGQD9Yhc
https://www.argofamiglia.it/ricevimento-docenti-su-didup-famiglia/

